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شــراء الأصــىل ليجمبيــتف بمــا فــي  لــ  والإرشــا اث ااصاصــت يبمليــت  الغــرم مــن اــيا السياســت الخبريــ  بالم ــا ا

جحديد أنىاع الأصىل التي يمكن شراؤااف والإجراءاث المخ بت فـي عمليـت الشـراءف والشـروط والضـىابط التـي ي ـب 

 .مراعاتها

 :مثل  يمكن شراء الأصىل الخاليت ليجمبيت

 :والسياراث والأجهزة الكهربابيت والمكخبيت  مثل الأراض ي والم اني والمبداث 

    اقع ااجمبيت والإلكترونيت البرامج المحاسبيت والإ اريت مثل ومى

 .  وغيرااالالكترونيت والسحابيت 

 

 :جمر عمليت شراء الأصىل ليجمبيت بااصطىاث الخاليت

 . جحديد ااحاجت إلى الأصىل  .1

 . إعدا  طلب شراء .1

افقت الشراء .3  .من صاحب الصلاحيت  ااحصىل على مى

 . إجراء الشراء .4

 .في الدفاجر والسجلاث المحاسبيت  الأصىل حسجيل  .5
 

 

يخم إعدا  طلب الشراء من ق ل القسم أو الإ ارة المسخفيدة من الأصىلف وي ـب أ  يخضـمن الطلـب 

 :المبلىماث الخاليت
 اؤها  .نوع الأصول المطلوب شر
 الكمية المطلوبة. 
 المواصفات الفنية المطلوبة. 
 التكلفة المتوقعة. 

 

 

افقـــت   ارة أو / ربـــمج م لـــج الإ  الشــراء مـــن ق ـــل صـــاحب الصــلاحيت المصـــخ يــخم ااحصـــىل علـــى مى

 .من يفىضه 
 

 

ف ســــىاء  انــــذ عــــن طريــــ  وحســــب ط يبــــت الأصــــىل  يــــخم إجــــراء الشــــراء مــــن ســــلال الطريقــــت المناســــ ت

 . المناقصت أو الشراء الم اشر أو الشراء من مىر  مبخمد

 

ليجمبيـتف و لـ  بئعـدا   حاسـبيت الم والـدفاجر  الأصـىل فـي السـجلاثحسـجيل  يبد إجراء الشـراءف يـخم

  الأصىل  ضافت وإ قيد إ سال



 

 

 :ي ب مراعاة الشروط والضىابط الخاليت عند شراء الأصىل ليجمبيت

 أ  جكى  الأصىل  اث جى ة عاليت ومناس ت للاحخياجاث. 

  للصىل في حدو  الميزانيت المبخمدةأ  جكى  الخكلفت المقدرة. 

  و و سمبت طي ت  أ  يخم الشراء من مىر  مىثىق. 
 

شـرا  ااجمبيـت إجط   ايا السياسـت ضـمن أنشـطت ااجمبيـت وعلـى جميـع البـاملي  الـيين حبملـى  جحـذ إ ارة و 

ف والالتــزام بمــا ور  ف هــا مــن  ى اــيا السياســت والإلمــام لهــا والخىقيـع عل هــاطـلاع علــى الأنامــت المخبلقــت يبملهــم وعلـللا 

 أحكام عند أ اء واج اتهم ومسؤولياتهم الىظيفيت. 

 

 نموذج اعتماد من مجلس الإدارة 

 الحمد لله  والصلاة والسلام على رسىل الله صل الله عليه وسلم وبعد                         

هدددد المىافددد  42/6/5221(  المنعقدددد ددددىم اردددد   ددد ر    6س إدارة جمعيدددل الادددر البورددددل  دددىادم عدددزي )ددد  اج م عددده ر دددم    فقدددد ا لددد    لددد

  معيددددل الاددددر البوردددددل  ددددىادم عددددزي و ددددزر ا  لددددس اع م دهدددد  والعمددددل   عددددزاق وا  ندددد ق اصددددىل ال    ددددلم  علددددى سي سددددل  51/54/4242

معيددددل وفدددد  الصدددديلال المزفقددددل   يع مدددد د وابددددى   ر دددد س ا  لددددس  م   عددددل  لدددد   مىجبهدددد  وا ددددزه  علددددى المى دددد  للج روادددد  الزسدددد   ل  

 .    ل قيد  مح ىاه   دارا  البزعيل وجمي  الإ وتعميد الإدارة ال نبيذدل و سم ا ح سبل 

 تّم الإطلاع واعتماد هذه السًاسة و العمل بمىجبها من تاريخ الاعتماد

 وبالله الخىفي  ففف
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